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ประกาศเทศบาลตำบลนาใน
เรื่อง  การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของเทศบาลตำบลนาใน
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕63 
****************************


เนื่องด้วยเทศบาลตำบลนาใน  เป็นหน่วยงานที่มีหน้าที่ดำเนินภารกิจบริการสาธารณะต่างๆให้กับประชาชนทั้งหมด  จำนวน  ๒๕  งาน  ตามอำนาจหน้าที่  โดยแต่ละงานมีระยะเวลาดำเนินการ เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนในการเข้ารับบริการ  เทศบาล  จึงได้ลดระยะเวลาในการให้บริการแก่ประชาชน  และเป็นการสมควรที่จะประกาศให้ประชาชนทั่วไปและผู้มาใช้บริการได้รับทราบ  เพื่อเป็นการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  การอำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนสูงสุด  ตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖

เทศบาลตำบลนาใน   จึงประกาศปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของเทศบาล  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕63  ตามสรุปกระบวนงานที่แนบท้ายประกาศนี้ 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ  ณ  วันที่  15  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕62
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        (นายพงษ์ศักดิ์  โพธิ์ศรี)




                 นายกเทศมนตรีตำบลนาใน
เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลตำบลนาใน  ลงวันที่  15  เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2562    
เรื่อง   ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในด้านการให้บริการประชาชน    

	ที่
	กระบวนงานบริการประชาชน
	ระยะเวลาให้บริการเดิม
	ระยะเวลาให้บริการ ที่ปรับลดแล้ว
	หมายเหตุ

	1
	จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	5   นาที/ราย
	5  นาที/ราย
	ให้บริการตลอด             ไม่หยุดพักกลางวัน

	2
	จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	5  นาที/ราย
	5  นาที/ราย
	

	3
	จัดเก็บภาษีป้าย
	5  นาที/ราย
	5  นาที/ราย
	

	4
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  (130  ประเภท)
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	20  วัน/ราย
	20  วัน/ราย

	

	5
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	30  วัน/ราย
	20  วัน/ราย
	

	6
	สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
	1  วัน/ราย
	3  ชั่วโมง/ราย
	

	7
	ช่วยเหลือสาธารณภัย
	ในทันที
	ในทันที
	

	8
	รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
	ให้แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ผู้   ร้องเรียนทราบ     ภายใน 7 วัน
	ให้แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ  ภายใน 7 วัน
	

	9
	การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ
	10  นาที/ราย
	10  นาที/ราย
	

	10
	การรับเด็กก่อนวัยเรียน 3 ขวบ
	5  นาที/ราย
	5  นาที/ราย
	

	11
	การขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ / ผู้พิการ / เอดส์
	10  นาที/ราย
	1 0  นาที/ราย
	

	12
	การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุม        ประเภทที่  2  (น้ำมันเชื้อเพลิง)
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	1  วัน/ราย
	1  วัน/ราย
	

	13
	ขออนุญาตก่อสร้างอาคารกรณีทั่วไป
-  ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร
-  ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการและผังเมือง
	30 วัน/ราย
15 วัน/ราย
15 วัน/ราย
	30 วัน/ราย
15 วัน/ราย
15 วัน/ราย
	

	14
	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
-ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	3  วัน/ราย
	3   วัน/ราย
	

	15
	การขึ้นทะเบียนรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด
	10 นาที/ราย
	10  นาที/ราย
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